programa

de ocupacao
de jovens

Area Servigco Freguesia Projeto Turno | Vagas | Hordrio E:::rliao °
- Varrigdo; corte de relva; desmatagdes; mondas e sachas; 10 5
mobilizagBes de terras; fertilizagdes e adubagdes;
Alhandra, sementeiras e plantagbes; escarificagdes e arejamentos; 29 5
Turismo Qta. Municipal | Calhandrize | podas; regas; compostagem; vigilancia; vindimar e 08h30- | 15aos 25
da Subserra S30 Jodo dos | vinificar. 30 6 12h30 anos
Montes Limpezas; pinturas e pequenas reparagoes.
Montagens; desmontagens e acompanhamento de 40 6
atividades.
Apoio nas tarefas regulares da Quinta Municipal da 10 4
Piedade, nomeadamente: -
- Parque dos Animais;
Qta. Municipal AI_Verca_1 do - Apcgo na manutengdo do parque dos animais; 28 4 08h30- | 15a0s 25
doSobralinho | NIPAtE0O€ | gooaios verdes; o 12h30 | anos
Sobralinho -Varrica de iardins: 30 4
¢do e rega de jardins;
- Apoio as estufas; 40 4
Ambiente - Apoio as Hortas Urbanas
Apoio nas tarefas regulares da Quinta Municipal da 10 4
Piedade, nomeadamente:
- Parque dos Animais;
Qta. Municipal Fo[‘te da Casa e - Apoio na manuteng3o do parque dos animais; 20 4 08h30- | 15aos 25
. Pévoa de Sta. )
da Piedade . - Espagos Verdes; 30 4 12h30 anos
Iria - Varrigdo e rega de jardins;
- Apoio as estufas; 49 4
- Apoio as Hortas Urbanas
As atividades a desenvolver sdo:
- Pesquisa ativa de financiamento nas multiplas 10 0
plataformas existentes disponiveis on line em sitios
proprios; 20 0
- Captar o interesse de parceiros europeus; -
- Verificagdo das elegibilidades nos avisos de candidatura; 09h00 -
Gabinete Multidisciplinar de | Vila Francade |~ Sistematizagdo de |r?forma<;ao necessaria a construcao 13h00 & | 15 aos 25
N - ) das propostas a candidatar; 3¢ 2
Prospecdo e Investimento Xira - Apoio na concecdo (Design Thinking) das propostas a 14h00 - anos
candidatar; 18h00
- Apoio na execugdo dos projetos candidatos aprovados e
em curso; 40 )
- Apoio na construgdo e execugdo de relatérios de -
reportes de acompanhamento e monitorizagdo dos
projetos candidatos aprovados.
- Trabalhos a desenvolver nos Sistemas utilizados, 19 1 14h00 -
nomeadamente Sistema Integrado de Documentos e 18h00
Atendimento Municipal (ATE) e Sistema Integrado de 20 1 (12e2°
. Vila Franca de | Obras Particulares (OBP) turno) - | 15 aos 25
Gabinete de Planeamento e . . - - .
T L Xira - Organizagdo de processos Administrativos ° 09h00 as anos
Inteligéncia do Territdrio - Realizagdo de trabalhos de apoio ao GPIT/SA 32 1 13h00
- Arquivo processual e documental (digitalizagdo de (32 42
documentos) 4¢ 1 turnos)
- Apoio Administrativo; 12 1
- Atendimento telefénico;
- Acompanhamento de visitas virtuais, 20 1 09h00 -
MM Vila Franca de | - Apoio na recegéo e vigilancia do Museu Municipal e 13h00 & | 15 aos 25
Xira nucleos adstritos em Vila Franca de Xira; 32 1 14h00 - anos
- Acompanhamento e participagdo nos processos de 18h00
atendimento ao publico; 40 1
- Apoio no controle de stock de livros.
Cultura -Recegdo aos visitantes; 19 1
- Vigilancia das exposi¢des;
- Atenfjimento telt'efo'nico; o 20 1 09h00 -
Vila Francade | Gestdo do mate~r|a| para vendas na ||vrar|a do Museu; . 13h00 & | 15 aos 25
MNR . - Entrega e recegdo das chaves dos gabinetes; 30 1
Xira - Gestdo no apoio as sessdes no auditério; 14h00 - anos
- Registo de visitantes; 18h00
Manutenc&o de equipamentos; 42 1

Arquivamento de documentos.
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programa

de jovens

de ocupacao

Area Servigo Freguesia Projeto Turno | Vagas | Hordrio | Escaldao
Etario
Centro de - Descrigdo arquivistica de correspondéncia, manuscrita 12 1
" em capilhas de cartolina, proveniente de Espdlios
Documef]'Fagao Vila Franca de LiterérFi)os particulares; P P 20 1 09h00 -
Cultura e espolios . N . 18 aos 25
B Xira - Insergdo dos mesmos em Excel; 30 1 13h00
Literarios - Acondicionamento em caixas francesas e armazenagem
em monobloco 40 1
- Dar apoio na organizagao das atividades, assegurando a 19 1
logistica das a¢es;
Casa da AI_Verca_1 do -P%estar apoiogna gestdo de inscrigdes e respetivos 2° 1 14h00 -
Juventude de Ribatejo e 18 aos 25
. _ contactos; 30 0 18h00
Alverca Sobralinho - Apoio a outras atividades da Divisdo de Juventude em
decurso aquando do projeto. 4¢ 0
- Levantamento das lojas e respetivos contactos 10 1
Juventude (presenciais e telefénicos) para promogdo do cartdo jovem
municipal; 20 1
Diviso de Vila Franca de | Deslocagdo as lojas para promogdo e formalizagdo do 14h00 -
* . acordo de colaboragéo; 18 aos 25
Juventude Xira - Desenho de estratégia promocional do cartdo jovem 3¢ 0 18h00
municipal;
- Apoio a outras atividades da Divisdo de Juventude em 49 0
decurso aquando do projeto.
10 1
Desenv Centro Vila Franca de | Apoio as atividades ludi dagégicas; atividad 20 1 14h00
nv. Comunitario ; poio as ativi a) es ludico-pedagdgicas; atividades " | 18 a0s 25
Social " Xira desportivas; saidas e visitas a locais de interesse. 30 1 18h00
de Povos
40 1
- Apoio a validagdo das candidaturas das refei¢des
escolares para o ano letivo 2025 — 2026; 12 1
- Apoio no atendimento telefénico para esclarecimentos
aos encarregados de educagdo sobre a forma de acesso a 20 1
Unidade de Plataforma SIGA e envio das respetivas credenciais de
= . acesso;
Educagdo Gest.ac’) f:le vila Fr?nca de - Fotocopiar e organizar documentos; 09h00 - 18 aos 25
Refeitorios Xira - Organizar pastas. 30 1 13h00
Escolares - Organizar arquivo.
- Atualizacdo de inventarios de palamenta, trem e
equipamentos de confegdo. 40 1
- Atualizagdo de inventarios de equipamentos e produtos -
de limpeza.
Apoio aos utentes durante o periodo de renovagdes e
novas inscrigdes, dando apoio no preenchimento dos 19 2
impressos e esclarecimentos de duvidas no seu
preenchimento
Piscina - Apoio no Arquivo de documentos. Apds processo de 29 2 09h00 - 18 aos
Municipal da . . inscrigdo / Renovagdo, todos os documentos devem ser
) Pévoa Sta. Iria : . 13h00 & 25
Pdvoa de Sta. revistos, antes de serem arquivados;
Iria * - Apoio no controlo da qualidade da dgua, através do 30 2 16h00 -
apoio na realizagdo e registo de analises quimicas, duas 20h00
vezes ao dia;
- Prestar apoio e enquadrar novos utentes de forma a 40 0
conseguirem ambientar-se e conhecer as instalagdes.
Desporto
- Prestar apoio nas inscrigdes de novos utentes e gestdo de
listas de espera. 19 1
- Dar apoio no registo de dados e indicadores no sistema 09h00 -
o informaticos. 13h00
Piscina Alverca do - Dar apoio nas rotinas didrias de controlo e tratamento de 20 1 (12 e 30
Municipal de . . 4gua dos tanques.
Ribatejo e h . . . T) 18 aos 25
Alverca do - - Dar apoio na preparagdo das Atividades Aquaticas,
Ribatejo* Sobralinho encaminhamento de utentes. 30 1 16h00 -
- Dar apoio na organizagdo e arrumagdo do material N 20h00
utilizado nas Atividades Aquaticas. (227T)
- Dar apoio na organizagdo, preparagdo e arrumagdo da 40 0

Instalagdo durante as Férias Desportivas de Verdo.




programa

de jovens

de ocupacao

Area

Servigo

Freguesia

Projeto

Turno

Vagas

Horario

Escalao
Etario

Desporto

Piscina
Municipal do
Forte da Casa*

Forte da Casa e
Pévoa de Sta.
Iria

Apoio aos utentes durante o periodo de renovagdes e
novas inscri¢des, dando apoio no preenchimento dos
impressos e esclarecimentos de duvidas no seu
preenchimento

- Apoio no Arquivo de documentos. Apds processo de
inscri¢do / Renovagdo, todos os documentos devem ser
revistos, antes de serem arquivados;

- Apoio no controlo da qualidade da agua, através do
apoio na realizagdo e registo de andlises quimicas, duas
vezes ao dia;

- Prestar apoio e enquadrar novos utentes de forma a
conseguirem ambientar-se e conhecer as instalagdes.

14h00 -
18h00

18 aos 25

Piscina
Municipal
Batista
Pereira*

Alhandra,
Calhandriz e
Sdo Jodo dos

Montes

Atividades Gerais do POJ:

Apoio Administrativo:

- Tarefas de recegdo e atendimento ao publico.

- Inscri¢Oes e gestdo de dados de utentes.

- Organizagdo e arquivo de documentos.

- Fornecimento de informagdes e esclarecimento de
duvidas.

Apoio Operacional:

- Auxilio na preparagdo e organizagdo de materiais;

- Suporte a atividades e eventos.

- Apoio a profissionais em diversas dreas (ex: professores,
técnicos).

- Monitorizagdo e controlo de qualidade (ex: analise da
agua).

- Desenvolvimento de Competéncias:

- Participagdo em formag&es e workshops.

- Desenvolvimento de competéncias de comunicagdo e
relacionamento interpessoal.

- Aquisigdo de experiéncia.

16h00 -
20h00

18 aos 25

Piscina
Municipal de
Vila Franca de

Xira*

Vila Franca de
Xira

- Apoio ao atendimento ao publico e informag&es sobre os
servigos prestados, na piscina, ginasio, esttidios de aulas;

- Apoio no cais da piscina, aos utentes, aos professores,

- Dar apoio aos professores durante a dinamizagdo das
varias aulas existentes, assim como desenvolverem
atividades e jogos para aplicar nas aulas,

- Apoio ao programa de férias escolares,

- Apoio nas analises e tratamento das aguas da piscina.

09h00 -

13h00 e
16h00 -
20h00

18 aos 25

*Este projeto implica o contacto regular com criangas, estando os jovens obrigados a apresentar o seu registo criminal
(conforme numero 3 do art.® 14 do Regulamento n.°© 526/2024)




